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Ha ngi, ngay S thang 04 ndm 2021

QUY CHE NQIBQ VE QUAN TRI CONG TY

Céin cib Ludit Chitng khodn ngéy 26 thang 11 ndm 20159;

Ciin ci Ludt Doanh nghiép ngay 17 thing 6 néim 2020;

Can cir Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 ctia Chinh
phit quy dinh chi 18t thi himh mot sé didu ciia Ludt Chitng khodn;

Cén civ Thong tw sé 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia BY
trudng B6 Tai chinh hudng dén mot s6 diéu vé quan tri céng 1y dp dung doi voi
céng ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 théng 12 ndm 2020
ciia Chinh phit quy dinh chi 118t thi hémh mpt s6 diéu ciia Ludt Chitng khoan;

Ciin ci Didu 16 Cong ty ¢4 phdn Hbng Ha Viét Nam;

Cen ot Nehi quyét Pai hoi déng cd dong sé 04./2021/NQ-DHBCP nglyd¥
thang(ndim 2021.

Hpi ddng qudn tri ban hanh Quy ché noi b vé qudn tri cng ty Cong ly ¢8 phan
Héng Ha Viét Nam.

Quy ché néi bé vé quan tri cong ty Cong iy cé phdn Hong Ha Viét Nam bao gém

cdc ndi dung sau:

1. QUY DPINH CHUNG

Didu 1. Pham vi didu chinh vA @6i tugng 4p dung

1. Pham vi di?‘fu chinh: Quy ché ndi bd vé quén tri cong ty quy‘(i’i_nh céc ndi dung
v vat trd, quyén va nghia vu cia Pai hoi dong ¢6 dong, Hoi ddng quén tri, Tong

Giam dbe; trinh ty, thi tuc hop Dai hoi dong cb dong; dé cit, ting ciy, bau, mién
nhigm va béi nhiém thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kidm soat, Tong Gidm d6c
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va cdc hogt ddng khéc theo quy dinh tai Pidu 18 cong ty va céc quy dinh hién
hanh khac ctia phép luit.

2. Déi twong ap dung: Quy ché nay duge 4p dung cho céc thanh vién Hoi ddng
quan tri, Ban kidm soét, Téng Gidm dbc va nhitng ngudi lién quan.

II. PAIHOIDPONG COBONG

.k » by ;\ ~ — d . - :’\ A
Dieu 2. Vai tro, quyén va nghla vu ctia Pai hi ddng cb dong.

1. Dai héi ddng cb dbng gdm tht ca cb dong c6 quyén bidu quyét, 1a co quan
quyét dinh cao nhét cila Coéng ty.

2. Dai hdi ddng cb dong cé quyén va nghia vu sau:
a) Thong qua dinh huéng phat trién ciia Cong ty;

b) Quyet dinh loai cb phan va tbng sb cb phin cla timg loai duge quyén chao
ban; quyét dinh muc ¢b tic héng nim cia timg loai ¢8 phén;

c) ”Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai ddng quan tri, thinh vién Ban
kigm soat;

d) Quyet dinh dAu tu hosic ban sb 31 sin ¢é gla tri tir nm muoi phan trim (50%)
tdng gid tri tai san tré 1én duge ghi trong b4o céo tai chinh gan nhit cia Cong ty;
&) Quyét dinh stra @51, bd sung Didu 16 cbng ty;

e) Thong qua béo c4o tai chinh hing nim;

g) Quyét dinh mua lai trén mudi phin trim (10%) tdng s8 cb phén d4 ban ciia
moi loai;

h) Xem xét, xUr ly vi pham ctia thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban
kiém soat gdy thiét hai cho Cong ty va cb déng Cong ty;

i) Quyét dinh t3 chiic lai, giai thé Céng ty;

k) Quyét dinh ngan séch hoic tdng mitc thit lao, thuéng va loi ich khéc cho Hi
dbng quéan tri, Ban kidm soat;

I) Phé duyét Quy ché quan trf ndi bd; Quy ché hoat d6ng Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soat;
m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duge chip thuan; quyét dinh cong ty

kidm toan dugc chép thuan thue hién klem tra hoat dong cua Céng ty, béi mién
kiém toén vién duoe chip thuan khi xét thiy cin thidt;

n) Quyén va nghia vu khac theo quy dirth phép Iudt va Didu 1é Cong ty.

Bleu 3. Trinh ty, thil tuc hop Pai hdi ddng cb ddng thdng qua nghj quyet
béng hinh thic bidu quyét tai cude hop Pai hdi ddng b dong

1. Thim quyén triéu tap Dai hii ddng cb doéng;:
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a. Hoi ddng quan tri triéu tdp hop Pai hdi ddng cb dbng thudng nién va bt
thudmg. Ho1 ddng quén tri tridu tap hop Pai hdi ddng cb ddng bt thudng theo
céc tredmg hop quy dinh tai khodn 3 Diéu 14 Didu 18 Cong ty.

b. Ngudi tridu tap Pai héi ddng cd dong phai thuc hién céc cong vide sau ddy:

- Chuén bi danh sach cd dong dd diéu kién tham gia va bidu quyét tai cude
hop Pai hoi ddng cb déng.

- Chufn bi chuong trinh, n6i dung dai hoi;
- Chuén bi tai liéu cho dai hai;

- Du théo nghj quyét Dai hdi ddng cb déng theo ndi dung dur kién cia cude
hop;

- Xéc dinh thoi gian va dia diém t3 chie dai hoi;

~ Thoéng béo va giii théng béo hop Pai hdi ddng ¢b ddng cho tét ca cdc cb
dbng c6 quyén dw hop;

~ Cac c¢bng viéc khac phuc vu dai hi.

2. Lép Danh sach co dong ¢6 quyén dw hop: Danh séch ¢ ddng c6 quyén dyr
hop Dai hoi ddng cd déng duge 1dp khéng qué 10 ngay trude ngay giri thong bao
mdi hop Pai hoi ddng cb dong.

3, Thong béo vé viée chét danh sach cb déng co quyén tham duy hop Pai hdi
dong cO dbng: Cong ty phai cong bo théng tin vé viée lap danh sach cb dong cd
quyen tham du hop Pai hdi ddng cb ddng ti thidu 20 ngay truée ngay ding ky
cudi cling,

4, Thong bao triéu tip Dai hoi dong cb dong: Théng bdo mai hop Dai hoi ddng
¢d dong duge g cho tit ¢4 céc cb dbng bing phuong thic 8 bao dam dén duge
dia chi lién lac ctia cb dbng, ddng thoi cong bd trén trang thong tin dién t cha
Cong ty va Uy ban Chung khoan Nha nuée, S& giao dich chimg khoén noi cb
phleu clia Céng ty niém yét hodc ding ky giao dich. Ngudi trigu tép hop Dai hoi
ddng co dong phai glii théng bao moi hop dén tht ca cac ¢ ddng trong Danh
sach cd déng c6 quyén du hop chém nbét hai mwoi mét (21) ngay true ngay
khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma thong béo duge gui hodc chuyén di mét cdch

hop 16).
5. Chuong trinh, ndi dung Pai hdi ddng b dong

a) Ngudi triéu tip hop Pai hoi ddng cb déng phai thyc hién ohua.n bi chuong
trinh hop Dai hoi dbng cb dong, cac tai liu lién quan dén cdc van a8 s& duge
bidu quyét tai dai hoi dugc giri cho céc cb déng hodc/va ding trén trang thong tin
dign tr cia Cong ty. Trong trudng hop tai liéu khéng dugc giri kém thong bdo
hop Dai hdi dong cd déng, thong béo moi hop phéi néu 15 dudng dan dén toan
bd tai liéu hop dé céc cb dong c6 thé tiép cén, bao gdm:

- Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cude hop;
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- Danh séch va thong tin chi tiét ciia céc mg vién trong trudng hop bu thanh
vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kidm sodt;

- Phiéu bidu quyét;
- Dur théo nghi quyét d6i véi timg vén d& trong chuong trinh hop.

b) Co d6ng ho#ic nhém co dbng theo quy dinh tai khoén 2 Bleu 12 Bleu 1€ nay c6
quysn kién nghi vén d& dwa vio chrong trinh hop Pai hoi dong cd dong Kién
nghi pha1 bang vin ban va phai duge gl den Céng ty chim nhit ba (03 ngay)
lam viéc trude ngdy khai mac cude hop Klen _nghi phai ghi 13 tén ¢0 dong, s0
lugng timg loai ¢b phin cla cb d6ng, van dé kién nghi dwa vao chwong trinh hop.

c) Ngudi triéu t8p hop Dai hdi dbng cb ddng ¢ quyén tir chdi kién nghi quy dinh
tai khoan 4 Piéu ndy néu thudc mét trong cac trudng hop sau:

- Kién nghi duoc giti dén khéng ding quy dinh tai khoan 4 Diéu né.y;

- Vao thoi diém kién nghi, co déng hodc nhém cd déng khong nim gitr du

tir nm phan trim (5%) ¢b phin phd théng trd 18n theo quy dinh tai khoan
2 Bidu 12 Pidu 18 nay;

- V\an degklen nghi khong thude pham vi thém quyén quyét dinh ciia Dai hoi
déng c6 dong;

- Céc trudng hop khéc theo quy dinh clia phép luat va Didu 16 nay.
d) Ngudi triéu t8p hop Pai hoi ddng ¢d d6ng phai chép nhén va dua kién nghi
quy dinh tai khoan 4 Pidu niy vio dw kién chuong trinh va ndi dung cude hop,
frir trudng hop quy dinh tai muc ¢ khoéan 6 Pidu nay; kién nghj duge chinh thitc
bd sung vao chuong trinh va ndi dung cude hop néu duge Pai héi déng cb dong
chép thuan.
6. Vigc Gy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hdi ddng cb dong:
a) C6 dong, ngudi dai dién theo Uy quyén cta cb dbng la 8 chirc ¢o thé truc tiép
tham du hop ho#ic iy quyén cho mét hofic mét s6 ¢4 nhén, td chirc khéc dur hop

hodc du hop thdng qua mdt trong céc hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144
Lu4t Doanh nghlep

b) Viée 0y quyén cho cé nhan, t8 chirc dai dién du hop Pai hdi ddng cb déng
theo quy dinh tai khoén 1 Pidu nay pha1 1ap thanh vin bén. Vin ban ty quyen
dwgg 18p theo quy dinh cha phép ludt vé dén sy va phai néu 10 tén cd déng uy
quyén, tén c& nhén, t6 chirc duge Oy quyén, sb lugng co phin duoc ty quyén, ndi
dung Gy quyén, pham vi Gy quyén, thoi han Gy quyén, chit ky clia bén Ty quyén
vé bén dugc Ty quyén.

c) Ngudi duge iy quyén du hop Dai hoi dong ¢ déng phal ndp van ban uy
quyén khi ding ky du hop. Trudng hop iy quyén lai thl ngudi tham dy hop phat
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xu'a".t‘ trinh thém viin ban ty quyén ban ddu cha cb déng, ngudi dai dién theo ty
quyén ctia ¢d d6ng 14 16 chitc (néu trude d6 chwa déng ky véi Cong ty).

d) Phleu bidu quyét clia ngudi dwoc oy quyen dw hop trong pham vi dugc Gy
quyén vin c6 hidu lue khi xay ra mét trong céc trudng hop sau day:

- Ngudi uy quyen da chét, bi han ché ning lue hanh vi dén su hodc bi mét
néng e hanh vi dén su;

- Ngudi uy quydn da huy bé viée chi dinh uy quyén;
- Ngudiuy quyén di huj bd thdm quyén ciia ngudi thue hign vide uy quyén.
Bleu khoan nay khéng 4p dung trong trudng hop Coéng ty nhén duge thdng béo

v& mdt trong cdc sy kidn trén trude gid khai mac cudc hop Pai hoi ddng cd dong
ho#c trude khi cude hop duge triéu tip lai.

7. Chch thirc ding ky tham di Pai hdi ddng cb dong:

Trude khi khai mac cufe hop, Cong ty phai tién hanh tht tuc dang ky cb dong va
phai thye hién viée déing ky cho dén khi céc cd dong ¢ quyén du hop c6 mit
ding k¢ hét theo trinh tw sau:

- Khi tién hanh dang ky cd déng, Cong ty cAp cho tiing co dong ho#c dai dién
theo tty quydn c6 quyén bidu quydt mot thé bidu quyét, trén d6 ghi 56 dang
k¥, ho vA tén clia ¢ ddng, ho va tén dai dién theo Uy quyén va s6 phiéu bidu
quyét ciia ¢b dong dd.

- Cb dbng, ngudi dai dién theo iy quyén ctia cd dong 13 td chiic hodc ngudi
duge iy quyén dn sau khi cude hop ¢4 khai mac c6 quyén ding ky ngay va
sau d6 c6 quyén tham gia va bidu quyét tai dai hgi ngay sau khi déng ky. Chi
toa khong co trach nhiém ding dai hdi d& cho cb déng dén muédn ding ky va
hidu luc ciia nhitng ndi dung da duoc bidu quyét trude d6 khéng thay ddi,

8. Didu kién tién hanh hop Pai hoi ddng cb dong:

- Cudc hop Pai héi dong cb ddng duoe tlen hanh khi ¢4 sb co dong du hop dat
dién trén nim muoi phan trim (50%) tong sb phiéu bidu quyét.

- Trudng hop cude hop 1An thir nhét khong du d1eu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay thi thdng bédo moi hop lan th hai duge ghi trong thoi
han ba muoi (30) ngay, k& tir ngay dy dinh hop lan thi nhat Cudc hop Pai
hoi dbng cb dong l4n thir hai dugc tlen hanh khi co 56 co dong du hop dai
dién tir ba muoi ba phén trim (33%) tong sd phiéu bidu quyét trd [én.

- Trudng hop cude hop 14n thiy hai khéng & didu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Didu nay thi théng béo mdi hop 1an tht ba phai duge gii trong
th&i han hai muoi (20) ngay ké tir ngay dy dinh hop [an thi hai. Cubc hop Pai
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hoi ddng cb déng 13n thtt ba duge tién hanh khéng phu thude vio téng sb
phiéu bidu quyét clia céc cd dong du hop.

9. Hinh thirc thong qua nghi quyét cha Pai hoi ddng cb ddng:

- Dai hdi ddng cb dong théng qua nghi quyet thudc thdm quyén bing hinh thire
bidu quyét tai cudc hop hodc 14y ¥ kién bang vin ban.

- Dai hgi dbng cb déng Cong ty c6 the thong qua Nghj quyet theo thé thic lay M
klen bing van bén @51 v6i bat ky van d& nao thude thém quyén cta Dai hdi ddng
cd dong, bao gbm ci céc trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat doanh
nghiép.

10. Céch thirc b phidu:

Pai hi ddng cd dbng thao lugn va bidu quydt theo ting vén & trong ndi dung
chwong trinh. Viée biéu quyét dugc tién hanh bing bidu quyét tén thanh, khong
tan thanh va khong ¢6 ¥ kién.

11. Céch thitc kiém phiéu:

- Pai hdi bdu nhiing ngudi chiu trdch nhidm kiém phidu hogc gidm sét kiém
phiu theo d& nghi ciia Chil toa. S8 thanh vién cfia ban kiém phiéu do Dai hoi
dbng cb déng quyét dinh can ctt ¢ nghi clia Chi toa cude hop.

- Tai Pai hoi, s thé tan thanh nghi quyst duge thu trude, sb thé khong tan thanh
nghi quyét duoc thu sau, cubi ciing dém téng s6 phiéu tan thanh hogc khong tin
thanth d& quyét dinh.

12. Didu kitn d8 nghi quyét duge théng qua:
a. Nghi quyet vé ndi dung sau déy dugc thong qua néu dugc s ¢b déng dai dién
tir sdu muoi lam phin trim (65%) tdng sb phiéu biu quyét trd 18n cla tat cacd
déng dy hop tan thanh, trlr trudng hop quy dinh tai cdc khodn 3,4 va 6 Pidu 148
Lu4t Doanh nghiép:

- Loai cb phan va tdng sb cb phén cla timg loai;

- Thay ddi nganh, nghé v linh vyc kinh doanh;

- Thay ddi co ciu td chirc quan 1y Cong ty;

- Dy én d4u tu holc bén tai san ¢6 gid tri t ndm muoi phin trim (50%)

téng gié tri tai san td 1én duge ghi trong bédo céo tai chinh gin nhit clia

Cong ty;
- T chitc lai, giai thé Cong ty;
b. Céc nghi quyét duge thong qua khi dugc sd co déng s& hitu trén ndm muoi
phén trim (50%) tdng sé phitu bidu quyét ciia tAt c4 cd dong dyu hop tén thanh,
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trir truémg hop quy dinh tai cac khoan 1 Pidu nay va khoan 3, 4 va 6 Didu 148
Luft Doanh nghiép.

¢. Céc Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong dugc théng qua bing 100% téng s6 o6
phin c6 quyén biéu quyét 13 hop phap v c6 hidu lye ngay ca khi trinh ty, thi tue
triéu tdp hop va théng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cla Lugt Doanh
nghiép va Diéu 18 cong ty.

13. Théng béo két qua kiém phiéu

K&t qua kidm phiéu dugc chi toa cng bb ngay trude khi bé mac cude hop.

Théng béo két qua kidm phiéu phai néu cu thé tdng sb phidu bidu quyét abi véi
timg vin @& bidu quyét, trong d6 néu rd phuong thic bidu quyét, tdng s§ phidu
hop 16, khong hop 18, tén thanh, khéng tén thanh va khong c6 ¥ kién; ty 18 tuong
tmg trén téng 56 phiéu bidu quyét clia cd ddng du hop.

14, Céch thirc phan déi nghi quyét clia Dai hoi dong cb déng (theo quy dinh tai
Picu 132 Luit Doanh nghiép)

Trong thti han 90 ngay ké tir ngay nhén duge nghi quyet hofc bién ban hop Dai
hoi dong cb ddng hodc bién béan k&t qua kiém phidu 1y ¥ kwn Pai hoi dong cb
d6ng, ¢ dong hodc nhom cb d6ng quy dinh tai khon 2 Pidu 115 Lust Doanh
nghiép c6 quyen yéu ciu Toa 4n hofc Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét hosic
mot phin ndi dung nghi quyét Dai hdi ddng cb dong trong céc trudng hop sau
day:

- Trinh ty, thi tuc tridu tdp hop vara quyét dinh cila Pai hoi dong cd dong
vi pham nghiém trong quy dinh clia Luét Doanh nghiép va Diéu 1 cong
ty, trlr trudng hop quy dinh tai khoén 3 Pidu 21 Didu 16 Cong ty.

- Nbi dung nghi quyét vi pham phép luat hodc Didu Ié Cong ty.
15. L3p bién ban hop Pai hdi ddng cb dong

a. Cudc hop Dai hoi ddng cb dong phai dwoc ghi bién ban va cb thé ghi &m hodc
ghi va luu gitt dudi hinh thie dién tir khéc. Bién ban phéi 1ap bing tiéng Viét, ¢6
thé 14p thém bang tiéng nuée ngoai va ¢6 cac ndi dung chit yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, m& 56 doanh nghiép;

- Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dbng cb dong;
- Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

- Ho, tén chu toa va thu ky;

_ Tém tht didn bién cudc hop va cac ¥ kién pht biéu tai cuge hop vé timg
van de trong chuong trinh hop;




[

- 86 cb dbng va tng so phidu bidu quyet ciia chc cb dong du hop, phu luc
danh sach dang ky cb dong, dai dién c6 déng du hop véi s6 cb phén va sb
phleu bau fuong Ung;

- Téng s phiéu biéu quyet 601 v6i timg vén d8 bidu quyét, trong d6 ghi 16
phuong thirc bidu quyét, tdng sb phleu hop 18, khong hop 18, tén thanh,
khong tan thanh va khong co ¥ kién: ty 18 twong tng trén téng sb phiéu
bidu quyet clia ¢d dong du hop;

- Che vin &8 a4 duge théng qua va ty 18 bidu quyét thong qua tuong ting;

- Ho, t&n va chit ky cha chi toa va thu ky. Trudng horp chi toa, thu ky tir
chdi ky bién ban hop thi bién bén ndy c6 higu luc néu dwoc tét ca thinh
vién khéc cia Hoi dong quan tr} tham du hop ky vA c6 diy di néi dung
theo quy dinh tai khodn n&y. Bién ban hop ghi 16 viée cht toa, thu ky tir
chdi ky bién ban hop.

b. Bién ban hop Pai hdi ddng ¢ déng phéi dugc lap xong va thong qua trude khi
két thic cude hop. Chi toa va thu ky cuge hop hofic ngudi khac ky tén t1ong bién
bén hop pha1 lién déi chiu trach nhiém v& tinh trung thuc, chinh x4c clia ndi dung
bién ban.

¢. Bién ban dugce 18p béng tiéng Viét va tiéng nudc ngodi d8u c6 hidu luc phép Iy
nhu nhau. Trudng hop c6 su khéc nhau vé ndi dung gifta bién ban bing tiéng
Viét va bing tiéng nuéc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duge
ap dung.

16. Céng bd Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi ddng cb d6ng, phu luc danh sach ch déng ding
ky du hop kém chit ky cta cb dong, vin ban ty quyén tham dy hop, tAt ca céc tai
liéu dinh kém Bién béan (néu c6) va tai liéu c6 lién quan kém theo théng bao mdi
hop phai dugc cdng bb théng tin theo quy dinh phép Indt v& cong bd théng tin
trén thi trudng chimg khoén va phai duge Iuu gift tai tru s& chinh ciia Cong ty.
Pidu 4. Trinh ty, thi tue hop Pai hdi ddng cb ddng thdng qua nghi quyét
bang hinh thitc Iiy ¥ kién bing vin ban

1. Céoc trudmg hop dwoc va khong dugc ldy ¥ kién béng vin ban:

Pai hot ddng ¢ dong Cong ty c6 thé thong qua Nghi quyét theo thé thic lay ¢
kién bang vin ban b1 voi bét ky vén @& ndo thude thAm quyén ciia Dai hoi ddng
cb ddng, bao gdm ca cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 147 Luét doanh
nghiép.

2. Tiinh ti, tha tuc hop Pai hoi dong cd dong thong qua Nghi quyét biing hinh
thitc ldy ¥ kién bang van ban:
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a. Hoi dong quan tri phai chudn bi phiéu ldy v kién, du théo nghi quyet Pai hoi
dong co dong, céc tai lidu giai trinh du théo nghi quyét va giri dén tat ca cb dong
6 quyen bidu quyet cham nhét mudi (10) ngay trwdc thoi han phai giti lai phiu
l4y v kién. Yéu cu va cach thirc gui phleu Iay ¥ kién va 13 lidu kém theo duge
thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Bidu 18 nay;

b. Phiéu ldy ¥ kién phai c6 céc ndi dung cht yéu sau ddy:

i

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
- : - Muc dich ly y kién;

- Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sb gidy t& phap ly clia ¢4 nhén ddi Vi
- c6 déng 13 c4 nhan; tén, m# sb doanh nghiép hodc so gidy t& phéap 1y cla td

chiie, dia chi try s& chinh 6i véi cb dong 12 td chirc hofc ho, tén, dia chi lién
’ lac, québc tich, 56 glay t0 phép Iy cla cé nhén 61 véi dai dién clia co dong la
t8 chic; sb luorng ¢b phén cta timg loai va sé phidu bidu quyét ciia cb déng;

- Vén d8 cdn 4y v kién 48 thong qua quyét dinh;

-  Phuong én bidu quyet bao gom tan thanh, khéng t4n thanh va khéng ¢6 y
kién 41 véi timg vén & 14y y kién;

- Thai han phai giti v& cong ty phiéu 14y v kién da dwoc tra 101;
- Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hoi ddng quan tri;

c. Cb dong c6 thé g phiéu l4y ¥ kién da tra 151 dén Céng ty bang hinh thic g
thu, fax ho#ic thu dién tir theo quy dinh sau day:

- Trudng hcvp giri thu, phiéu 1y v kidn d4 duge tra 101 phai c6 chit ky ctia
cb dong 14 cé nhan, cla ngudi dai dign theo ty quyen hofic ngudi dai dién
theo phép ludt ciia cb déng 14 td chiic. Phidu liy v kién gi vé Cong ty phai
duge dung trong phong bi dén kin va khéng ai dugc quydn mé& trude khi
kiém phiéu;

- Trudng hcfp gii fax hodc thu dién ti, ph1eu ldy vy kién givi v& Cong ty
phai dugc gift bi mét dén thoi didm kidm phiéu;

- Céc phleu Iay v kién giti vé Cong ty sau thoi han da xde dinh tai ndi dung
phidu 14y ¥ kién ho#ic d4 bi mé trong trudng hop gii thu va bi tiét 16 trong
trudng hop gul fax, thu dién tlr 1 khéng hop 18, Phwu 14y ¥ kién khéng duge
gl vé duoe coi 14 phién khéng tham gia bidu quyét.

d. Hdi dong quén trj kiém phleu va 18p bién béan kiém phibu dudi su chimg kién
ciia Ban kiém soat hodc cia ¢6 dong khong nam gilt chitc vu quéan 1y Cong ty.
Bién ban kiém phiéu phai c6 cac noi dung chil yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, m& s§ doanh nghiép;

- 86cb déng véi tong s6 phleu bidu quyét déi tham gia b1eu quyét, trong d6

- Myc dich va cdc vin @ cén 14y y kién dé thong qua nghj quyét;
phén biét sé phiéu biu quyét hop 18 va sé bidu quyét khong hop 18 va
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phuong thitc giri phiéu bidu quyét, kém theo phu luc danh séch ¢b déng tham
gia bidu quyét;
- Téng s6 phiéu tan thinh, khong tan thanh va khéng ¢6 ¢ kién aéi véi
ting van dg;
- Van d& da dugc théng qua va ty 18 bidu quyét thong qua tuong 1ing;
~ Ho, t&n, chit ky ctia Ché tich Hoi dong quan tii, ngudi kiém phidu va
ngudi gidm sét kiém phiéu.
Cac thanh vién Hoi ddng quéan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sét kidm
phicu ph@i lién déi chiu trdch nhiém v& tinh trung thwe, chinh xdc cta bién ban
kiém phiéu; lién d6i chiu trdch nhigm vé céc thiét hai phat sinh tir cc quyét dinh
duoc théng qua do kiém phiéu khéng trung the, khéng chinh x4c.
e. Bién ban kidm phidu va nghi quyét' phai duge gii c}‘én chc ¢ déng trong thoi
han mudi lim (15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc goi bién ban kidm
phiu va nghj quyét cd thé thay thé bing viéc ding téi trén trang thong tin dién tlr
ctua Céng ty trong thoi han hai muoi tu (24) gid, ké tir thei didm két thic kidm
phiéu.
f. Phiéu lay ¥ kién da duoo tra 184, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoe
théng qua va tai [idu c6 lién quan gii kém theo phidu 1y v kidn ddu phai dugc
luu gift tai try s& chinh ctia Céng ty.
g. Nghi quyét dugce théng qua theo hinh thitc 14y ¥ kién cd dong bang vin ban
néu duoc sb cb déng s& hitu trén nim muoi phin trim (50%) tdng s6 phidu bidu
quyét clia tht od cd déng ¢6 quyén bidu quyét tan thanh va cé gid fri nhu nghj
quyét duoc théng qua tai cudc hop Pai hoi déng cb déng.
Piéu 5. Trinh ty, thi tuc hop Pai hi ddng cb dong thong qua nghi quyét
bang hinh thivc hdi nghi true tuyén

Thyc hién theo quy dinh 10 chitc hop Pai hdi déng cb dong truc tuyén theo timg
lan cu thé, duge thong bdo cho céc ¢ dong va cong bd thong tin dling theo frinh
tr quy dinh phép Iuat va Diéu 18 Céng ty.

Pidu 6. Trinh tw, thi tuc hop Dai hji dong ¢ dong thong qua nghi quyét
bang hinh thitc hoi nghi true tiép két hop véi true tuyén

Thye hién theo quy dinh 6 chiic hop Pai hdi ddng cd déng ciia Céng ty theo
tng nam.
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. HOIDONG QUAN TRI

Pidu 7. Vai tro, quyen va nghia vu ciia Hai ddng quin tri, trach nhiém ciia
thanh vién Héi dong quan tri

1. Hoi dong quéan tri 14 co quan quén ly Cong ty, cé toan quyén nhéan danh Céng
ty @& quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cla cdng ty, trilr cde quyén va
nghia vu thudc tham quyén ciia Dai hoi dong cb déng.

2. Quyen va nghia vu chia Hoi c‘Iong quén trj do ludt phép, Piéu 18 cdng ty va Dai

héi ddng ¢ déng quy dinh. Cu thé, Hai ddng quan tri c6 nhiing quyén han va
nghia vy sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nim cta Coéng ty;

b) Kién nghi loai ¢6 phan va tong s6 ¢d phan duoc quyén chéo ban ciia timg loai;

¢) Quyét dinh ban ¢ phan chua ban trong pham vi s6 ¢b phan duoc quyén chéo
ban clia tirng loai; quyét dinh huy ddng thém von theo hinh thic khéc;

d) Quyét dinh gid bén c8 phin v tri phidu ctia Céng ty;

d) Quyét dinh mua lai ¢ phén theo quy dinh tai khoén 1 v& khodn 2 Didu 133
Luét Doanh nghiép;

&) Quyét dinh phucmg an dau tu va du 4n ddu tu tr ong thdm quydn va giéi han
theo quy dinh cla phdp luat;

g) Quyét dinh giai phap phét trién thi trudmg, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khéc ¢6
gid tri tlr ba muoi l&m phan trim (35%) tong gid tri tai San tro 18n duge ghi trong
béo cdo tai chinh gan nhit cta Cong ty trir céc hgp dbng, giao dich thuge thim
quyen quyét dinh ctia Dai hoi dong cO dong theo quy dinh tai dlem d khoan 2
Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Didu 167 Luat Doanh nghiép va Piéu 18 Céng ty:

i) Bau, min nhiém, bai nhiém Chi tich Hi dong quén tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky két hop ddng, chdm dut hop ddng dbi voi Tong gidm doc va ngudi
quan ly quan trong khac do Diéu 1§ céng ty quy dinh; quyét dinh tidn luong, thu
lao, thuéng va lgi fch khéc cla nhiing ngudi quan ly 46 ho#c phén cong Téng
Gidm ddc quyét dinh theo Quy ché tién Iuong do 116 dong quan trj phé duyét; cir
ngudi dai dign theo Oy quyén tham gia Hoi ddng thanh vién hodc Dai hoi dong

cd dong & cdng ty khéc, quyét dinh mirc thu lao va quyén loi khéc cta nhitng
ngudi do;
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k) Giédm sat, chi dao Tong gism dbe va ngudi quén 1y khac trong didu hanh cong
viée kinh doanh hiing ngay cta Céng ty;

1) Quyét dinh co cAu td chi, quy ché quan Iy ndi bd cia Cong ty, quyet dinh
thanh Iap cong ty con, chi nhénh, vin phong dai dién va viée gép vdn, mua cb
phan clia doanh nghiép khéc;

m) Duyét chwong trinh, néi dung tai ligu phuc vu hop Dai hdi dong co dong,
triéu tdp hop Pai hoi dbng b déng hodic ldy ¥ kién &8 Dai hoéi dbng cb dong
thdéng qua nghi quyet

n) Trinh bdo cdo tai chinh hing n¥m &4 dugc kidm to4n 1én Dai hoi dbng cb
dong;

0) Kién nghi myc cb titc duge tra quydt dinh thdi han va thi tuc tra ¢d tire hodc
x\r Iy 16 pht sinh trong qué trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc tb chitc lai, gidi thé Céng ty; yéu cdu pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat ddng Hoi @ng quan tri, Quy ché nfi bg vé
quén trf céng ty sau khi duge Pai hdi ddng ¢ dong thong qua; Quy ché vé cong
b6 thong tin ciia cdng ty;

s) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh clia Ludt Doanh nghiép, Ludt Ching
khodn, quy dinh khéc ciia phép Iujt va Didu 16 cong ty.

3. Hoi ddng quén tri phai béo cdo Dai hoi ddng cb dong két _qué hoat déng clia
Hsi ddng quén tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi djnh sb 155/2020/ND-CP
ngdy 31 thing 12 ndm 2020 cia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu
cua Ludt Ching khodn.

4, Quyén dwoc cung cp thong tin cia thanh vién Hoi ddng quén tri:

a) Thanh vién Héi ddng quén ri ¢ quydn yéu ciu Toncr Gidm dbc, Phé Tong
Gidm ddc, ngudi quan 1y khéc trong céng ty cung cp thong tin, tai liéu vé tinh
hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh ctia cdng ty va clia don vi trong cong ty.

b) Chém nhét 14 10 ngay lam viée, k& tir khi nhan duoc yéu cau cung cap théng
tin ctia thanh vién Héi dong quan tri, Ngudi quén ly dwgc yéu céu phai cung cap
kip thi, diy dtt v4 chinh xéc théng tin, tai liéu theo yéu cau cla thanh vién Hoi
ddng quén tri.

Trudng hop khong cé hoidc khong, thé cung cép théng tin tai liéu, cling phéi ¢6
vén ban béo cdo thanh vién H6i ddng quan tri c6 yéu cu, thanh vién Hoi dbng
quéan tri ¢é yéu céu trong trudng horp nay c6 quyén dua nfi dung yeu ciu vao
chwong trinh cude hop Héi ddng quan tri gn nhét, dé Hoi ddng quén tri quyédt
dinh céch thitc xir 1¥.



. A A - F L3 A o A 1Y - A - .y Al A
Ditu 8. Pé cit, ing cit, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vign Hi dong
quén tri

1. Nhiém k§ va sb lwong thanh vién Hoi déng quan tri

- 86 lugng thanh vién Hoi déng quan 1 ft nhit 13 nim (05) ngudi va nhidu nhit
1a mudi mét (11) ngudi.

- Nhiém ky clia thanh vién Hpi déng quan tri khong qua nam (05) n#im vi 6 thé
duge bau lai v6i sb nhiém ki khong han ché. Mot c4 nhan chi duoe bau 13m
thénh vién ddc 14p HOi dong quan trj ctia mdt cong ty khong qud hai (02) nhiém
ky lién tuc. Trudng hop tAt ca thanh vién Hoi déng quan tri cling két thiic nhigm
ky thi cdc thanh vién d6 tiép tuc 14 thanh vién Héi ddng quan tri cho dén khi c6
thanh vién méi dugc biu thay thé va ti€p quan cdng viée.

2. Co céu, tiéu chudn va didu kign ctia thanh vién Hoi ddng quan tri

a) Co cdu thanh vién H6i ddng quan tri:

Co ciu Hoi déng quén tri cla cdng ty dai chiing phai dam bao 151 thidu mdt phin
ba (1/3) tong s6 thanh vién Hoi ddng quén tri 14 thénh vién khéng diéu hanh,
Céng ty han ché t6i da thanh vién Héi dong quén tri kiém nhiém chitc danh diéu
hanh cila Cong ty d& dam bao tinh déc 18p ctia Héi ddng quan tri.

Khi Cong ty tr& thanh Cdng ty niém yét theo Luat chiing khoén, Céng ty phai ¢6
thanh vién doc 14p Hoi dong quan tri va phai dam bao quy dinh sau:

- C6 tbi thidu 01 thanh vién ddc 18p trong trudng hop céng ty ¢6 sé thanh
vién Hoi dong quan tri tir 03 dén 05 thanh vién;

- Cb tbi thiép 02 thanh vién dde lap trong trudng hop cdng ty cé s6 thanh
vién Héi déng quan tri tir 06 dén 08 thanh vién;

- C6 tdi thidu 03 thanh vién dfc 13p trong trudng hop cong ty ¢6 sb thanh
vién Hbi ddng quén tx] tir 09 dén 11 thanh vién.

b) Tiéu chudn va didu kién thanh vién Hoi dbng quén tri:

- Khong thude déi tuong quy dinh tai khoan 2 Didu 17 cla Ludt Doanh
nghiép;

- C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hofc
trong linh vye, nganh, nghé kinh doanh clia cong ty va khéng nhdt thiet
phai 1a c6 dong cia cdng ty, trir trudng hop Pidu 18 cong ty cb quy dinh
khic;

- Thanh vién Hdi dong quén tri cong ty c6 th ddng thoi 12 thanh vién Héi
ddng quan tri cta cong ty khac.

¢) Tiéu chudn va didu kién thanh vién Héi dong quén tri doc lap
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- Khéng phai 1d ngudi dang lam vige cho cong ty, cong ty me ho#c cong ty
con clia cbng ty; khéng phai 13 ngudi da ting lam viée cho cdng ty, cong
ty me ho#ic cong ty con ciia cdng ty it nhat trong 03 nim lidn trude do;

- Khong phai 12 nguoi dang hudng lwong, thil lao tir cbng ty, trlr cdc khoan
phu cap ma thanh vién Hbi dong quén tri duge hudng theo quy dinh;

- Khong phéi 1a nguoi c¢é vg hosic chdng, bé da, pé nudi, me dé, me nudi,
con d¢, con nudi, anh rudt, chi ruét, em rudt 1a cd ddng 16n cta cong ty; 1a
ngudi quén Iy clia cong ty hodc cong ty con cla cbng ty;

- Khong phéi 12 ngudi truc tiép‘hoac gin tiép s& hitu it nhét mét phén trim
(01%) tong s6 ¢6 phén c6 quyén bidu quyét ciia cdng ty;

- Khdng phai 13 ngudi dd ting lam thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém
soat clia ¢dng ty it nhat trong 05 nim 1idn trudc do, trir trudng hop duge
bo nhiém lién tuc 02 nhism ky.

3. D& cir, ing clr thanh vién Hoi dong quan tri

a) Cé déng hodc nhém cd dbng s& hitu tir 10% téng s6 ¢b phin phd théng tro
1én c6 quyen de cir hofic ting ¢t vao thanh vién Hai ddng quan tri theo nhw sau:

C6 dong hotic nhém cb dong ném gitr t61 thidu tir 10% dén 20% s cd phén phd
théng 6 quyén bidu quyét duge d8 cir mgt (01) thanh vién; tir trén 20% dén dudi
30% duoc @& cir hai (02) thanh vién; tir 30% dén dudi 50% dugc dé cfr ba (03)
thanh vién; tir 50% dén dudi 65% dugc @ cir bén (04) thanh vién va néu fir 65%
trd 18n dwge d8 cbr dy sb Ung vién,

b) Trudng hop sb luong tng oit vién Hoi ddng quan tri théng qua d& ct va ting
clr van khéng da sé luong cin thiét theo quy dinh tai khodn 5 Pidu 115 Luat
Doanh nghiép, Hbi ddng quén tri duong nhiém giéi thidu thém tng cir vién hode
td chite d& cir theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cdng
ty va Quy ché hoat ddng clia Hoi ddng quén tri. Visc Hoi ddng quan tri dirong
nhiém gidi thidu thém Yimg cir vién phai duwoc cong bb 15 rang trudc khi Pai hgi
dong ¢6 dong biu quyét blu thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cia
phép lujt.

4. Céch thirc biu thanh vién Hoi dong quan tri

Viée biu quyét bau thanh vién Hoi dong quén tri phai thuc hién theo phuong
thirc biu dén phiéu, theo d6 m8i cb dong c6 thng sb phiu bidu quydt twong mg
véi tong s6 cb phén s& hitu nhan véi sb thanh vién duge bau ciia Hi ddng quan
trj va cb déng c6 quyin don hét hogc mét phin tdng sé phiéu biu ctia minh cho
mdt hotic mdt sb ting cir vien. Ngudi tring cit thanh vién Hpi dong quén tri duge
xéc dinh theo s6 phidu bau tinh tir cao xubng thép, bét diu tir ting ctr vién cb sb
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phiéu bau cao nhét cho dén khi dt s8 thanh vién quy dinh tai Didu 18 cong ty.
Trudng hop ¢6 tir hai (02) Gng cit vién trd 18n dat cing sé phiéu biu nhw nhau
cho thinh vién cubi ciing clia Hai ddng quan trj thi s& tién hanh biu lai trong s&
cde Ging i vién 6 s6 phiéu biu ngang nhau hoc lya chon theo tigu chi quy dinh
tai quy ché bau cir hoyic Didu 18 cong ty.

5. Céc trudng hop mién nhiém, bai nhigm va bd sung thanh vién Héi déng quan
tri '

a) Dai hoi ddng cb dong midn nhiém thénh vién Héi ddng quén tri trong trwong
hop sau déy:
1. Khéng c6 da tiéu chudn vi didu kién theo quy dinh tai Didu 155 cia
Luét Doanh nghigp;

ii. Cé don tir chirc va duoc chip thujn;

iii. Trudng hop khéc quy dinh tai Didu 18 cong ty.
b) Pai hoi dong cb déng bai nhigm thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng
hop sau déy:

1. Khoéng tham gia c4c hoat ddng ciia Hoi ddng quan tri trong 06 thang
lién tue, trir trudng hop bét kha khang;

ii. Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu 18 cong ty.
¢) Khi xét thiy cén thiét, Dai hoi ddng cb déng quyét dinh thay thé thanh vién
HGi dong quan tri; mién nhigm, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai
trudng hop quy dinh 44 néu trén.
d) Hoi dong quén tri phai tridu tap hop Pai hoi déng cb dong dé biu bd sung
thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

i, S0 thinh vién Hai ddng quan trf bi gidm qué mét phin ba so véi sb quy
dinh tai Pidu 18 cong ty. Trudng hop nay, Hoi ddng quén tri phai triéu
t4p hop Pai hdi ddng cb dong trong thoi han 60 ngdy ké tir ngay sb
thanh vién bi gidm qud mot phin ba;

fi. S6 lugng thanh vién doc 13p H6i ddng quan tri gidm xudng, khéng béo
d&m t¥ 18 theo quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu 137 ciia Lujt Doanh
nghiép;



ii. Trlr trudng hop quy dinh tai diém (i) va (i) cta muc d niy, Dai hi
dbng cb ddng bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quén tri
d4 bi mién nhiém, bai nhiém tai cude hop gén nhét.

6. Thong béo v& bau, misn nhiém, b nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri
Théng béo vé bau, mién nhiém, bai nhigm thanh vien Hoi ddng quén tri phai
dugc théng bdo cho cac ¢b ddng va cong b théng tin theo quy dinh clia phép
lugt v& cong bé théng tin trén thi trudng chiing khoan va Pidu 1& Cong ty.

7. Céch thirc giéi thigu tng vién thanh vién Hoi ddng quan tri

a) Trudng hop d4 x4c dinh duge Gng cir vien Hai ddng quan tri, Cong ty phai
cdng bo théng tin lién quan dén céc ting clr vién t0i thidu 10 ngdy trude ngay
khai mac hop Dai hoi dong c6 déng trén trang thong tin dién tr cua Cong ty dé
cd dbng c6 thé tim hiéu vé cac tmg clr vién nay frde khi bd phiéu. Ung cit vién
Hoi dong quén tri phai ¢ cam két bing vin ban vE tinh trung thure, chinh x4c clia
céc thong tin c4 nhén dwoc cdng bé va phai cam két thue hién nhiém vu mdt c4ch
trung thue, cén trong va vi loi ich cao nhét cta Céng ty néu duoc bau 1am thanh
vién Hoi dong quén trj. Théng tin lién quan dén Ung ctt vién Héi dong quéan trj
duge cdng bo bao gom:

- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

- Trinh 4§ chuyén mén;

- Quad trinh ¢ong tic;

- Céc chitc danh quan Iy khac (bao gdm ca chic danh Hai ddng quén tri cia
cbng ty khac);

- Loi ich ¢4 lién quan t6i Cdng ty va céc bén c6 lién quan cia Cong ty;

- Céc théng tin khéc (ndu c6) theo quy dinh tai Didu 18 cong ty;

- Cong ty dai ching phi ¢6 trdch nhiém céng b théng tin v& c4c cong ty
ma g ¢l vién dang ndm gitt chiic vy thanh vién Hoi ddng quén tri, cc
chirc danh quén 1y khac v céc loi ich ¢6 lign quan t6i cong ty ciia ung ot
vién Hdi dbng quan i (ndu o).

b) Trudng hop sb lugng Ung cir vién Hai déng quén tri théng qua Qé ctlr va Uing
cir vln khong dt sé luong cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Lu4t
Doanh nghiép, Hdi déng quan trj duong nhiém giéi thi@l:l thém {ing clr vién hoic
t6 chitc d& ot theo quy dinh tai Pidu 1& cong ty, Quy che ndi b vé quén trj cong
ty va Quy ché hoat déng cia Hbi ddng quén tri. Viéc Hoi dong quan tri duong
nhiém gidi thiéu thém Gng cir vién phai duge cdng bo 18 rang trwde khi Pai hoi
dbng cb dong bidu quyét biu thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ciia
phép luit.
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8. B&u, bai nhiém, mién nhiém Cha tich Hai ddng quén tri
- Chu tich Héi dong quén tri do Hpi d6ng quan tri biu, midn nhiém, bai nhiém
trong s6 cdc thanh vién Héi dong quan tri.

- Cha tjch Hoi ddng quén trj khéng duoc kiém Téng gidm dée.

- Chi tich Héi ddng quén tri duge biu trong cude hop dAu tidn cia Hsi dbng
quén trj trong thoi han 07 ngdy 1am vige k& tir ngay két thic bau cit Hoi dong
quén tri d6. Cuée hop ndy do thanh vién c6 s8 phiéu bau cao nhét hodc &y 18
phidu bau cao nhét tritu tdp va chi trl. Trudng hop c6 nhidu hon mot thinh
vién ¢6 s6 phiéu biu hogc ty 18 phiéu biu cao nhit va ngang nhau thi céc
thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 ngudi trong s ho trigu tp
hop Hai dbng quan tri.

- Quyét.dinh ctia Hoi ddng quan trj v& biu, bai nhiém, min nhiém Cha tich
Hoi ddng quéan trf duge théng qua bing bidu quyét tai cude hop, l4y ¥ kién
bing vin ban hogc hinh thire khic (néu c6) theo Pidu 18 Cong ty.

- Trudng hop Chi tich Hoi ddng quan trj ¢6 don tir chirc hodic bi midn nhiém,
bai nhiém, Hoi ddng quan tri phai bdu ngudi thay thé trong thdi han mudi
(10) ngdy ké tir ngay nhén don tir chirc ho#ic bj mién nhiém, bai nhiém.

Didu 9. Thii lao va loi ich khdc ciia thanh vién Hbi dbng quén tri

1. Cong ty c6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo
két qua va hitu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hgi ddng quéin trj duge hudng thi lao céng viée va thudng. Th
lao cong viéc duge tinh theo s& ngly cong can thiét hoan thanh nhi€ém vy cla
thanh vién Hoi ddng quén tri v& mue thil lao m01 ngdy. Hoi dong quén tri du tinh
mic thii lao cho tiing thanh vién theo nguyén tac nhét tri. Tong mire thi [ao va
thudng ciia Hoi ddng quan tri do Dai héi ddng cb ddng quyét dinh tai cude hop
thudng nién,

3. Thit lao clia timg thanh vién Héi ddng quén tri duge tinh vao chi phi kinh
doanh ciia Céng ty theo quy dinh ctia phap ludt vé thué {thu nhép doanh nghlep,
duoc thé hién thénh muc riéng trong bao cdo tai chinh hang nim cha Cong ty va
phai bdo cdo Pai hoi ddng cd dong tai cudc hop thudng nién.

4. Thanh vién Hai dong quén tri nam gift chitc vu d1eu hanh ho#c thanh vién Hdi
ddng quan tri Iam viéc tai céc tidu ban chia Hoi ddng quén tri hodic thuc hién
nhiing c6ng viée khdc ngoai pham vi nhiém vy thong thudng ctia mot thénh vién
Hoi ddng quan trf, ¢6 thé duge 3 thém tha lao dudi dang mét khoan tién cong
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tron g6i theo timg 14n, lwong, hoa hdng, phin trim lgi nhusn ho#c dur6i hinh thire
khéc theo quyét dinh clia Hoi déng quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quéan tri c6 quydn dugc thanh toan tit ci cic chi phi di
lai, &n, & va céc khoan chi phi hop 1y khéc ma ho @& phai chi tra khi thuc hién
fréch nhiém thanh vién FHoi dong quén nf clia minh, bao gdm ca cée chi phi phét
sinh trong viéc t6i tham dy céc cude hop Pai hoi déng b déng, Hbi déng quan
tri hodic cAc tiéu ban ciia Hbi déng quan tri.

6. Thanh vién Hdi ddng quan trj c6 thé dugc Cong ty mua bao hidm tréch nhiém
sau khi ¢6 su chép thuin cta Dai hdi déng c¢b déng. Bao hidm nay khéng bao
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gom bao hidm cho nhiing trdch nhiém cla thanh vién Hoj ddng quén tri lien quan
den viéc vi pham phép luét va Pidu 18 chng ty.

Ditu 10. Trinh ty va thi tuc t§ chive hop Hoi d6ng quin tri

1. Sb lugng cudc hop tdi thidu

Hbi dong quan trj phai hop it nhit m3i quy 01 1in va c6 thé hop bét thirdng.

2. Cée trudng hop phéi trigu tap hop Hoi dong quan tri bit thuong

Chiz tich H6i ddng quén tri tridu t4p hop Hbi ddng quan tri trong trudng hop sau
ddy:

a) C6 d& nghi ciia Ban kiém sodt hogc thanh vién dgc 1ap Hoi ddng quén trf;
b) C6 d& nghi ctia Téng gidm dbc hodic it nhit 05 ngudi quén 1y khéc;

¢) C6 d& nghi ciia it nhét 02 thanh vién Hoi ddng quan ti;

d) Theo y&u céu cla chinh Chi tich Hoi ddng quan tri.

3. Thong bdo hop H6i déng quan tri

a) Cha tich H6i ddng quan tri phéi triéu tap hop Héi ddng quan tri frong théi han
07 ngdy 1am vige k& tir ngay nhén duge d& nghi quy dinh tai khoan 2 Pidu
nay. Trudng hop khéng tridu t4p hop Hoi ddng quan trj theo d nghi thi Chil
tich Hbi ddng quén tri phai chju trédch nhiém vé nhiing thiét hai xay ra dbi véi
Céng ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chi tich Héi dng quan trf triéu tip
hop Hgi ddng quan tri.

b) Chu tich Hoi dong quan tri hode ngudi triéu tp hop Hoi ddng quan trj phai
ghi théng bdo mdi hop chim nhét 13 ba (03) ngay lam viée trude ngay hop.
Théng bdo mdi hop phai xc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong
trinh, cic vén @8 théo lufn v4 quyét dinh. Théng béo mdi hop phai kém theo
tai lidu sir dyng tai cude hop va phiéu bidu quyét ctia thanh vién,
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¢) Théng béo mdi hop Hoi ddng quan tri c6 thé giri bing gidy mdi, dién thoai,
fax, phuong tién dién tir hofic phwong thic khic do Piéu 1& cdng ty quy dinh
va bao dam dén duoc dia chi lién lac cta ting thanh vién Hbi déng quan tri
duoc ding ky tai Cong ty.

4. Quyén dur hop Héi ddng quan tri clia thanh vién Ban kidm soat

- Chu tich Hi dong quéan tri hodic ngudi triéu tép gii thdng bao mdi hop va cac
tai liu kém theo dén cdc thanh vién Ban Kidm soat nhu d6i véi céc thanh
vién Hoi d6ng quén tri.

- Thénh vién Ban Kiém sodt c¢6 quyén du céc cudc hop Hoi ddng quén tri; c6
quyén théo lugn nhung khéng duoc bidu quyét.

5. Diéukién t8 chiic hop Hoi déng quén tri

Cudc hop Hdi ddng quén tri dwoc tién hanh khi cé tir ba phin tu (3/4) tong sb

thanh vién tr& [&n dy hop. Trudng hop cude hop dugc tridu tap theo quy dinh tai

khoan ndy khéng di s§ thanh vién du hop theo quy dinh thi dwoc trigu tip 1An

thit hai trong thoi han bay (07) ngay k8 tir ngdy du dinh hop 14n tht nhat. Trudng

hop ndy, cude hop duge tién hanh néu 6 hon mdt nira (1/2) s6 thanh vién Héi

ddng quén trj du hop.

6. Céch thirc bidu quyét

Thanh vién Hoi dong quén trj dwoc coi 12 tham dy v bidu quyét tai cude hop
trong treong hop sau day: :

a) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cuge hop;

b) Uy quyén cho ngudi khic dén dyr hop va bidu quyét theo quy dinh tai khodn
11 Ditu nay;

c) Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi trye tuyén, bd phidu dién tir hodic
hinh thtc dién tir khéc;

d) G phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu didn tor, tin nhén
qua dién thoai.

Trudng hop giri phifu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu bidu quyét
phai dung trong phong bi dén kin va phai duge chuyén dén Chi tich Héi ddng
quén tri chim nhét 12 mét (01) gi& trude khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duge
mé trudc sw chiing kién cia tit ca nhiing nguoi du hop.

7. Céch thitc thng qua nghj quyét ciia Hoi ddng quan tri;
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- Nghi quyét, quyét dinh cia Héi dong quan tri duogce théng qua ndu duoc da sb
(trén 50%) thanh vién du hop tdn thanh; trudng hop sb phidu ngang nhau thi
quyét dinh cudi ciing thudc v phia c6 ¥ kién ciia Chi tich Hoi ddng quan tri.

- Hoi ddng quan trj Céng ty thong qua nghi quyét d6i véi céc vén & thude thim
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quyén cta Hoi dong quan tri bang hinh thitc bidu quyét tai cude hop hoiic ldy y
kién bing viin ban hojic giri ¥ kién bidu quyét qua thir dién tir (email), qua tin
nhan (SMS) ho#ic céc hinh thtre khic do 100% thinh vién Héi ddng quan tri
thong nhét.

8. Viéc iy quydn cho ngudi khéce du hop cita thanh vién Hoi dong quén fri;
Thanh vién phai tham dy ddy da cac cudc hop Hoi ddng quan trj. Thanh vién
duge Gy quyén cho ngudi khéc di hop va bidu quyét néu dugce da sb (trén 50%)
thanh vién Hpi ddng quan tri chép thusn.

9. Lép bién ban hop Hoi ddng quan trj

Céc cudc hop Hoi déng quan tri phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va
luu giit duéi hinh thitc dién ti khac, Bién ban phai 14p bang tiéng Vit va c6 thé
1ap thém bang tiéng nudc ngoai, bao gdm céc ndi dung chii yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, m& sé doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Myc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién dy hop hoic ngudi dwge Gy quyén dw hop va cach
thire dw hop; ho, tén céc thanh vién khéng du hop va 1y do;

e) Van d& dugc thio luin va bidu quyét tai cudc hop;

f) Tém tit phét biéu ¥ kién chia ting thinh vién dy hop theo trinh fr didn bién
cia cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi 15 nhiing thinh vién t4n thanh, khéng tén
thanh va khéng cé v kién;

h) Vén dé da duogc théng qua va ty 18 bidu quyét thong qua twong tng;

i) Ho, t&n, chit ky chit toa va ngudi ghi bién ban, trlr trudng hop quy dinh tai
khodn 10 Diéu nay.

10. Trudmg hop chit toa va/hoge thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi ddng quin
tri nhung néu dugc tat ca thanh vién khéc cia HOi dong quén trj tham du hop ky
va c6 ddy di ndi dung theo quy dinh tai cic didm a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 9
Di€u nay thi bién ban ndy cé hiéu lye.

11. Thong béo nghi quyét, quyét dinh clia Hai ddng quan tri
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Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dbng quén tri phéi duoc cong bé théng tin theo
quy dinh phép luit v& cong bé théng tin trén thi trrdng ching khodn va phai
dugce luu gitt tai tru s& chinh cia Céng ty.

Diéu 11. Céc tidu ban thugc Hpi ddng quén tri

1. Hoi ddng quan trj c6 thé thanh 14p tidu ban truc thude d& phy tréch v& chinh
sach phat trién, nhén sy, luong thudng, kiém to4n ndi b, quén 1y rii ro. Sé
lugng thanh vién cla tiéu ban do Hoi déng quan tri quyét dinh c6 téi thidu 13 ba
(03) ngudi bao gom thanh vién ctia Hoi ddng quan tri va thanh vidn bén ngoai.
Hoat dong clia tiéu ban phai tudn thi theo quy dinh ciia Héi déng quén tri. Nghi
quyet clia tieu ban chi ©6 higu luc khi ¢6 da s8 thanh vién tham dy va bidu quyét
théng qua tai cude hop cia tidu ban,

2. Viép thuc thi quyét dinh cta Hoi déng quén tri, hogc ciia tiéu ban truc thudc
Hoi dong quén trj phai phi hop véi cac quy dinh phap luét hién hanh va quy dinh
tai Dieu I& cdng ty, Quy cheé nay.

Didu 12. Lura chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach qudin tri cong ty
1. Tiéu chudn ctia Ngudi phu trach quén tri cong ty

Ngudi phu trich quén tri cong ty khéng duge ddng thei lam vige cho t§ chic
kiém toén dugc chip thuan dang thue hién kiém toén céc béo cdo ti chinh cia
Céng ty.

2. Viée bd nhiém Ngudi phy tréch quan trj obng ty

Hgi ddng quéan tri cia Céng ty phai bb nhiém it nhit 01 ngudi phu trach quan tri
cong ty d& h3 tro cbng tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach
quan tri cdng ty ¢6 thé kidm nhiém lam Thu ky cbng ty theo quy dinh tai khoan 5
Didu 156 Luat Doanh nghiép.

3. Céc trudng hop mién nhiém Ngudi phu trich quén tri cdng ty

Hoi ddng quén tri c6 thé bai nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quan ti Céng
ty khi cAn nhung khéng tréi v6i cac quy dinh cita phép luét v laoc dong,

4. Théng bdo bé nhiém, mifn nhiém Ngudi phu trach quén tri céng ty

Cong ty phéi t chiic thong béo vé viée bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach
quén tri Cong ty cling nhw thyc hién cdng bé thong tin theo quy dinh clia phap
luat v& cong bb théng tin trén thi trudng ching khoan va Pidu 18 Céng ty.

5. Quyén va nghia vu ciia Ngudi phu trach quan tri cong ty

a) Tu vén Hoi ddng quén tri trong vide td chic hop Pai hoi ddng 6 dong
theo quy dinh va cdc cong viée lién quan gitta Cong ty va cb dong;
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b) Chuén bi céc cudc hop Hbi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hi ddng
co d‘ong theo yéu ciu cia Hai ddng quan trf hodic Ban kiém Soét;

c) Tu van vé thia tuc ctia cdc cudc hop;

d) Tham dur céc cude hop;

d) Tu vin tht tuc 18p cée nghi quyét ciia Hoi ddng quén tri pht hop véi quy
dinh cia phap luét;

&) Cung cdp céc thong tin tai chinh, ban sao bién bén hop Hbi ddng quan tri

va céc thong tin khéc cho thanh vién Héi déng quan tri va thanh vién Ban
kidm soat;

g) Gi&m sat va béo cdo Hoi ddng quan trj v& hoat ddng céng b thong tin clia
Cong ty;

h) La ddu mdi lién lac véi cée bén o quyén loi lign quan;

i) Bao mét théng tin theo céc quy dinh clia phép lugt va Pidu 18 cong ty;

k) Céc quyén v& nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luat va Pidu 16 cong
ty.

IV. BANKIEM SOAT

Pidu 13. Vai ro, quyen va nghia vu cfia Ban kim sodt, trach nhidm ciia
thanh vién Ban kiém soat.

Ban kiém sost ¢6 céc quyén, nghfa vu theo quy dinh tai Pidu 170 Luat Doanh
nghiép va cdc quyén, nghia vu sau:

1. Pé xudt, klen nghi Dai hoi dong cd dong phé duyét danh séch tb chirc klem
todn duge chap thuan thuc hién kiém toén Béo cdo tai chinh ciia Cong ty, quyét
dinh 5 chiie klern toan duge chip thuan thye hién klem tra hoat ddng ciia Cong
ty, bai mi&n kidm todn vién dugc chip thugn khi xét thiy can thiét.

2. Chju trach nhidm truée ¢b dong vé hoat dong gidm sat cha minh.

3. Gidm sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, viéc tudn tht phép lut trong hoat
ddng cla thanh vién Hdi dong quén tri, Tong giam doc, ngudi quan Iy khdc.

4, Pam bio phéi hop hoat déng véi Hoi ddng quén tri, Téng gidm dbc va cd
déng.

5. Trudng horp phét hién hanh vi vi pham phap luét hofic vi pham Pidu 18 cong
ty clia thanh vién Hoi dong quan trj, Téng giam dbe va ngudi didn hanh khac cia
doanh nghiép, Ban kiém sodt phal thong béo bang vén ban cho Héi dbng quan tri
trong vong 48 gid, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chim dit vi pham va c6
giai phap khic phuc hiu qua.

6. Xay dung Quy ché hoat déng chia Ban kidm soat va trinh Pai hoi ddng cb
dong théng qua.

24




».

7. Béo cdo tai Pai hdi ddng cd dong theo quy dinh tai Didu 290 Nghi dinh 56
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cha Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét
sb didu clia Lust Ching khoén.

8 Cé quyen t1ep cén hd so, tai liéu clia Céng ty luu giir tal tru sé chinh, chi
nhinh v4 dia diém khac; c6 quyen dén dia didm lam viée cta ngudi quan ly va
nhén vién ctia Cong ty trong gi& lam viée.

9. C6 quyen yéu cdu Hoi ddng quén trf, thanh vién Hoi ddng quén tri, Tdng
giam doc va ngudl quan Iy khac cung cap day dd, chinh xdc, klp thoi thong tin,
tai lidu vé cong tac quan 1y, didu hanh va hoat dong kinh doanh cia Cong ty.

10. Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh clia phép luét va Didu 18 Cong ty.
Piéu 14. Nhiém k¥, s6 Iugng, thanh phin, co cAu thinh vién Ban kidm soat
1. Nhiém k¥, s6 lugng, thanh phén, co ciu thanh vién Ban Kiém soat
S6 luong thanh vién Ban kidm soat phéi c6 tr ba (03) dén nim (05) thanh vién.
Nhiém ky ctia c4c thinh vién Ban kiém so4t khéng qué nim (05) nim va c6 thé
duoe biu lai véi sb nhiém ki khong han ché.
2. Tiéu chufn va didu kién ctia thanh vién Ban Kidm soét
Thanh vién Ban kiém soét phai ddp tng c4c tidu chudn va didu kién theo quy
dinh tai Diéu 169 Lu4t Doanh nghiép va khéng thudc cac trudng hop sau:

a. Lam vigc trong bd phén ké todn, tai chinh ciia Céng ty;

b. La thanh vién hay nhén vién cia cong ty kidm todn ddc 18p thue hién kiém
toan céc bdo cao tai chinh clia cdng ty trong 03 nim lién trudc 9.
3. D& clr, ting cir thanh vién Ban kidm so4t

a) o dong hodc nhém cb dong s& hitu tir 10% tong s6 ¢B phén phé théng trd 1én
c6 quyén d& cir hogic Ying cir vao thanh vién Ban kiém soat theo nhw sau:

C6 dbng hozic nhém cb dong nim gift t6i thidu tir 10% dén 20% sb cb phan phb
thdng co quyen biéu quyét duoc dé cir mot (01) thanh vién; tir trén 20% dén dudi
30% dwoc d& ot hai (02) thanh vién; tir 30% dén dudi 50% duge d& cir ba (03)
thanh vién; ti 50% trd 16n dwoc d& cir da sb tng vién.

b) Trudng hop s luong céc Gng vién Ban kidm soat thong qua dé cir va img cir
khéng 0 sb lwong can thiét, Ban kidm sodt duong nhidm c6 th dé cir thém tng
vién hojic 8 chirc d& cir theo quy dinh tai Didu 18 cong ty, Quy ché ndi bs vé
quan tri cong ty vi Quy ché hoat déng ciia Ban kiém soét. Vigc Ban kidm soat
dwong nhiém gidi thidu thém vng vién phai duoc cdng b 18 rang trude khi Dai
hoi ddng cb déng bidu quyét bau thanh vign Ban kidm soét theo quy dinh ciia
phép luét.
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4. Cach thtrc bau thanh vidn Ban Kiém soat

Viée bidu quyét béu thanh vién Ban kiém soét phai thue hién theo phuong thic
biu ddn phiéu, theo a6 mdi ¢d dong c6 tdng s phidu bidu quyét twong tmg véi
tbng 56 cb phan s& hitu nhén véi sé thanh vién duoc biu clia Ban kidm sodt vi ¢b
ddéng c6 quyén dbn hét hosic mot phin tbng s6 phidu bAu ciia minh cho mét hoiic
mft s6 tng ctt vién. Ngudi tring cir thinh vién Kiém soat vién duoc x4c dinh
theo s& phiéu biu tinh tir cao xudng thip, bt ddu tir tng cit vién c6 s§ phiéu biu
cao nhét cho dén khi & s8 thanh vién quy dinh tai Didu 1¢ céng ty. Truong hop
c6 tlr 02 tng clt vién trd 18n dat cling s8 phiéu biu nhir nhau cho thanh vién cubi
cling ctia Ban kiém so4t thi s& tién hanh biu lai trong s6 cdc tmg cit vién ¢d sb
phiéu biu ngang nhau hoc lya chon theo tidu chi quy dinh tai quy ché bau cir
hozic Piéu 18 cong ty.

5. Céc trudng hop mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém so4t
5.1 Thanh vién Ban Kiém soét bi mi&n nhiém trong cdc trudng hop sau:

a. Khoéng con du tiéu chuin va didu kién 1am thanh vién Ban kiém soét
theo quy dinh tai khoén 2 Piéu niy;

b. Cé don tlr chiic va duoc chap thuén;
c. Céc trudng hop khée theo quy dinh ctia phap lugt, Piéu I Céng ty.

5.2 Thanh vién Ban kiém so4t bi bai nhiém trong céc trudng hop sau:
a. Khéng hoan thanh nhiém vy, cdng viéc dugc phén cdng;

b. Khong thuc hién quyén vi nghia vu ciia minh trong 06 théng lién tuc,
trir trudng hop bat kha khang;

¢. Vi pham nhidu 14n, vi pham nghiém trong nghia vy cha thanh vién Ban
kiém sodt theo quy dinth ctia Ludt Doanh nghiép va Pidu 18 cong ty;

d. Trudng hop khéc theo nghi quyét Pai hoi ddng cd dong;

e. Cdc truong hop khéc theo quy dinh cia phép luat, biéu 18 Céng ty.
6. Thong béo v& biu, mifn nhidm, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat
Trudng hop d8 xdc dinh duge Ung ot vién Ban kidm soat, Cong ty phéi cdng bd
thong tin lién quan_ dn céc Gng ctr vién tbi thidu 10 ngay trude ngdy khai mac
hop Dai héi doncr cb déng trén trang thong tin dién t cia Cong ty dé ch dbng c6
thé tim hiéu vé cac tmg ol vién ny trude khi bo phiéu. Ung cir vién Ban kiém
soat phai c6 cam két bang vén béan vé tinh trung thye, chinh xdc cia céc thong tin

cd nhén dugc cdng bb va phéi cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thue,
cAn trong va vi loi ich cao nhét ciia Céng ty néu dugce bau 1am thanh vién Ban
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ki’\ém soét. Théng tin lién quan dén tmg cir vién Ban kidm so4t dwoc céng bé bao
gom:
a) Ho tén, ngdy, thang, nim sinh;
b) Trinh d§ chuyén mén;
c¢) Qua trinh cdng tac;
d) Céc chirc danh quan ly khéc (bao gdm ci chitc danh Ban kidm sodt clia
cong ty khac);
d) Loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty va cdc bén ¢6 lién quan clia Cong ty;
e) Céc thong tin khéc (néu ¢6) theo quy dinh tai Diéu 18 céng ty;
g) Cong ty dai chiing phai c6 tréch nhiém cong bé théng tin v& cc cong ty
ma ting ¢t vién dang ndm giit chirc vu thanh vién Ban kidm sodt, cac chitc
danh quén 1y khéc va cac lgi ich c6 lién quan t6i cdng ty clia tmg cir vién Ban
kiém soat (néu c).
Viéc biu, midn nhidm, bai nhidm thanh vién Ban kiém soét do Pai hdi ddng cd
déng quyét dinh. Théng bdo vé& bau, midn nhidm, bai nhiém thanh vién Ban
Kiém soét phai duge théng béo cho cic ¢b dong va cong b théng tin theo quy
dinh ctia phép ludt v& cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan va Didu 18
Cong ty.
7. Tién luong va quyén loi khéc cia thanh vién Ban kidm soét

Tién luong, thi lao, thudng va loi ich khéc ctia thanh vién Ban kidm soét duoe
thuc hién theo quy dinh sau déy:

a) Thanh vién Ban kidm soat duroc trd tidn lwong, thi lao, thudng va loi ich
khac theo quyet dinh ciia Pai hoi ddng cb dong. Dai hoi ddng cb dbng quyét dinh
tdng mitc tién lwong, thi lao, thudng, loi ich khéc va ngén séch hoat dfng hing
n3m ciia Ban kidm soét.

b) Théanh vién Ban kiém soét dugc thanh toan chi ph1 an, ¢, di lai, chi phf sir
dung dich vu tu van dc ldp voi muce hop 1y. Téng muc thi lao va ch1 phi nay
khéng vuot qua tng ngén sach hoat dong hing nim ciia Ban k1em soat dd duge

Dai hdi ddng ¢ dong chép thudn, trir trudng hop Pai héi ddng ¢b dong cé quyét
dinh khac.

¢) Tién Iwong va chi phi hoat ddng ciia Ban kiém soat duge tinh vao chi phi
kinh doanh ciia Céng ty theo quy dinh ctia phép luat v& thué thu nhép doanh
nchlep, quy dinh khac clia phép ludt 6 lién quan va phai duge 18p thanh muc
riéng trong bao cdo tai chinh hing nim ciia Cong ty.
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V. TONG GIAMPOC

Diéu 15. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu cita Téng Gidm dée

1. Téng glam dbc 13 ngudi didu hanh cdng viéc kinh doanh héng ngay cia Coéng
ty; chiu sw gidm sét ctia Hoi dong quan tri; chiu tréch nhigm truéc Hoi ddng quin
tri va trudc phép luat v& vide thye hién quyén, nghia vu duge giao.

2. Tbng giam dbc cé cac quyén va nghita vu sau:

a) Quyét dinh céc van @8 lisn quan dén cong viéc kinh doanh hing ngdy ota
Cong ty ma khong thude thdm quyén cia Hoi ddng quén tri;

b) T chirc thue hién cac nghi quyet, quyét dinh cta Héi ddng quan tri;
¢) T6 chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong én du tur ciia Cong ty:
d) Kién nghi phuong én co cdu t3 chitc, quy ché quan 1y ndi bs ciia Céng ty;

d) B& nhiém, min nhiém, bai nhiém céc cliic danh quan 1y trong Céng ty, trir
cdc chitc danh thudc thdm quyén cia Hei ddng quén tri;

e) Quyet dinh tién luong va lgi ich khic d01 v6i ngudi lao dong trong Cong
ty, k8 ca ngudi quan 1y thude thim quyén bd nhiém ctia Tdng gidm déc;

g) Tuyén dung lao déng;
h) Kién nghi phwong 4n tr4 ¢ tirc hogic xtr Iy 13 trong kinh doanh;

i) Quyen va nghia vu khéc theo _quy dinh clia phép lngt, Diéu 18 cong ty va
nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quén tri.

Piéu 16. BS nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chidm dit hop ddng dbi véi
Tong Giam dbe

1. Nhiém ky, tidu chuin va diéu kién ctia Téng Giam dbc

a) Nhiém ky cla Téng giam dbe khéng qué nim (05) nim va c6 thé dugc bd
nhiém lgi véi s nhlem k¥ khéng han ché.

b) Tiéu chudn va didu kién cia Téng Gidm déc

Téng gidm &c phai dép ing céc tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh ciia phép
luat v& Didu 18 cong ty, cu thé:

- Khéng thudc d6i tugng quy dinh tai khoan 2 Bidu 17 ciia Lut Doanh nghiép;

- Khéng duge 1a ngtrcn cd quan hé gia dinh cia ngu0‘1 quén ly doanh nghiép,
Kidm soat vién clia cdng ty va cong ty me; ngudi dai dién phin vén cha
doanh nghiép tai cOng ty va cong ty me;

- Co trinh dé chuyén mén, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh clia cong ty.
- Didu kién khac theo quy dinh ctia phép luat va Pidu 16 cong ty.

>

Ung ct, dé clt, mién nhiém, bai nhidm Téng Gidm ddc;
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- Hoi dong quén trj b3 nhiém mot (01) thanh vién Héi ddng quén tri hosic thué
mdt ngudi khéc lam Téng gidm dbe.

- Cha tich Hi dong qua trf khéng dwoc kidm Téng Gidm déc Céng ty theo
Diéu 1§ Céng ty va phap luat quy dinh &6i véi Cong ty dai ching.

- Viéc bd nhigm, min nhiém, bai nhiém Téng Gidm déc phai duge thong qua
bing nghi quyét Hoi ddng quan .

- Hoi dbng quan trf ¢ th& midn nhiém Téng gidm dbc khi da sé thanh vién Hoi
dong quén tri ¢6 quyén bidu quyét du hop tan thanh vA b nhidm Téng gidm
d6c méi thay thé.

3. B6 nhiém, ky hop ddng lao ddng v6i Tong Gidm déc;

Héi ddng quan tri ¢6 quydn bd nhiém, ky Hop ddng lao déng véi Téng Gidm

dbe. Quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri v& bd nhiém, ky Hop ddng lao dong véi

Téng Gidm dbc duge théng qua bing bidu quyét tai cude hop, 1y ¥ kién bing

vin ban hogc hinh thiic khéc (néu ¢6) theo Pidu 18 Céng ty.

4. Mién nhiém, chdm diit hop ddng lao dong v6i Tong Gidm déc;

Hoi ddng quan tri ¢6 quysn mifn nhiém, chdm dit Hop ddng lao dong v6i Tong

Gidm dbc. Quyét dinh ciia Hi ddng quéan tri vé midn nhiém, chém dit Hop ddng

lao ddng v6i Téng Gidm dbc duge théng qua bing bidu quyét tai cude hop, liy ¥

kién béng vin ban hofc hinh thirc khéc (néu c6) theo Pidu 18 Céng ty.

5. Théng bao b6 nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dat hop ddng i véi

Tong Gidm db6c;

Théng bdo bd nhiém, mi&n nhiém, ky hop ddng, chdm dit hop ddng dbi véi

Téng Gidm dbc phai duge cong bé théng tin theo quy dinh phép ludt v cong bb

théng tin trén thi trudng chiing khoén va Didu 1& Cong ty.

6. Tién lwong va loi ich khéc ctia Tdng Gism déc.

- Téng Gidm dbc dwoc tra luong va thudng. Tién luong va thuéng cla Tong
Giam déc do Hoi ddng quan tr] quyét dinh.

- Tién lwong ctia Tong Giam dbc va ngudi didu hanh khic cia Cong ty duge
tinh vao chi phi kinh doanh clia Céng ty theo quy dinh cia phép lugt vé thué
thu nhip doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh
hing nim clia Céng ty va phai béo cdo Dai hoi ddng b déng tai cude hop
thudng nién.
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VI. CACHOAT PONG KHAC

Pidu 17. Phéi hop hoat ddng giira Hoi ddng quin tri, Ban kidm so4t va Téng
Giam doc

1. Thu tye, trinh ty trigu tép, thng bdo mdi hop, ghi bién ban, théng béo két
qua hop gifta Hoi dong quén trj, Ban kiém soét va Téng Gidm dbc

a) Chi tich Hoi dong quén trj hofic ngudi triéu tap phéi giri théng bdo mdi hop va
cée tai liéu kém theo dén cdc thanh vién Ban kidm sodt va Tong Gidm dbc nhu
d6i véi thanh vién Héi ddng quén tri, thinh vién Ban kiém soét, Téng Gidm déc
khong phai 14 thanh vién Héi ddng quan tri ¢é quyén du cac cude hop ciia Hoi
ddng quan tri, co quyén thao lugn nhung khéng duge biéu quyét.

b) Trudng Ban kidm sodt cir thanh vién ciia Ban tham du cac cufe hop cua Hoi
ddng quan tri.

¢) Téng Gidm dbc c6 thé true tiép hoiic cir thanh vién khéc ctia Ban Téng Gism
dbc tham dw cédc cude hop clia Hoi @dng quan tri, thanh vién Ban kiém soét va
thanh vién Ban Téng Giam dbc du hop c6 thé tham gia thdo ludn, nhung khéng
tham gia bidu quyét.

d) Cht: tich Héi déng quén tri s& c6 viin ban thong béo két qua cude hop niy cho
Trudng Ban kiém so4t hosic va Téng Gism déo trong thoi gian ndm (05) ngay
lam vide, k& tir ngay két thic cude hop Hoi ddng quan tri.

e) Khi can thiét, Truéng Ban kidm so4t c6 thé moi mot sé thanh vién Hoi ddng
quan tri va thanh vién Ban Téng Gidm d6c tham gia cudc hop cia Ban kidm so4t
& thao lugn vé& nhiing vAn d8 lién quan. Thu mdi c6 dly d ndi dung cin thiét,
duge chuyén dén npudi duge mdi it nhit ba (03) ngdy trude cude hop. Trudng
Ban kidm sodt s& ¢6 van ban théng béo két qua cudc hop cho Hoi dong quén ftri
va Tong Gism dbc trong thoi gian ndm (05) ngdy lam viée, k& tir ngay két thic
cude hop.

f) Khi cin thiét, Téng Gidm dbc c6 thé moi mot sb thanh vien Hai ddng quén tri
va Truéng Ban kiém soét tham gia cdc cudc hop ctia Ban Tong Gidm ddc. Thur
moi cé dAy dit ndi dung cén thidt, duoc chuyén dén ngudi duoe mdi it nhét ba
(03) ngdy trrde cude hop. Tong Gidm dbc s& c6 vin ban théng bao kékqua cude
hop cho Chi tich Hoéi ddng quén tri va Trudng Ban kidm soat trong thoi gian
nam (05) ngly lam viéc, k& tir ngay két thic cude hop.
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2. Thong bio nghj quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan trj cho Ban kidm soét
Ngudi quan tri Cong ty/ Thu ky Céng ty cé trach nhiém gii ban sao céc nghi
quyét, quyét dinh cfia Hoi ddng quan tri cho Trudng Ban kidm soat (trong thoi
han nam (05) ngdy lam viéc) d& Ban kidm so4t thire hién nhiém vu ciia minh.

3. Théng bao nghi quyét, quyét dinh cita Hsi ddng quan trj cho Téng Gidm dbc
Nguoi quén tri Cong ty/ Thw ky Céng ty c6 trdch nhiém giri ban sao céc nghi
quyét, quyét dinh clia Hoi déng quan tri cho Téng Giam dbe (trong thoi han mét
(01) ngay 1am viéc) d& Tdng Gidm déc Céng ty thuc hién nhiém vu ciia minh.

4. Céc trudng hop Tong Gidm déc va Ban kidm sodt dé nghi tridu tap hop Hoi
dong quén tri va nhiing van dé can xin y kién Hsi d¢dng quan tri

a) Chii tich Hbi ddng quén tri phai tridu tip hop Hdi dong quan tri khi ¢6 mét
trong cac trudng hop sau déy:

- C6 @8 nghi cia da s§ thanh vién Ban kidm soat;

- C6 d& nghi ctia Tdng Gidm dbc holic ft nhit nim (05) ngudi quén Iy khéc.

b) P& nghi phai duoc 18p thanh vEn bén, trong d6 néu 15 muc dich, vin d& cén
théo luan va quyét dinh thude thim quy#n cita Hoi ddng quéan tri.

¢) Chi tich Hoi ddng quan tri phai tridu tap hop Hoi ddng quén tri trong thdi han
07 ngdy lam viéc, ké tix ngdy nhan dugc d& nghi quy dinh tai muc a Khoan 4
Piéu ndy. Trudng hop Chi tich Hoi ddng quan tri khong triéu t4p hop Hoi ddng
quén trj theo d& nghi thi Cht tich Hoi ddng quan tri phai chiu trich nhiém v&
nhiing thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; ngudi d& nghi ¢6 quyén thay thé Chi tich
H6i ddng quan tri tridu tap hop Hoi dbng quan tr.

5. Béo céo ciia Tng Gidm dbc v6i Hoi ddng quan tri v& vide thuc hién nhiém
vu va quyén han duoc giao theo y&u cdu ciia Hai déng quan tri.

6. Kiém didm vige thye hidn nghi quyédt va céc van @ Gy quyén khéc cta Héi
ddng quan tri d6i véi Tong Gidm dée

a) Pinh k¥ (quy, 06 thing, niim), Téng Gidm dbc phai t5 chirc hop Ban Téng
Gidm dbc dé kidm diém, d4nh gi4 vigc thuc hién céc nghi quyét ciia Hoi ddng
quan tr1i.

b) Bién ban hop phéi luu trli, [am co s trich din, dua théng tin vao cic béo céo
ctia Ban Tong Giam déc.
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7. Céc vin & Téng Gidm dbc phéi bo cdo, cung cdp thdng tin va cach thirc
thdng béo cho Hdi dbng quan tri, Ban kidm so4t

a) Két qua the hién céc nghi quyét ciia Hoi ddng quan trj va Dai hoi ddng cd
déng; k& hoach kinh doanh va ké hoach dau tir cha Cong ty; k& hoach kinh doanh
hang nam d4 dwoc Hai ddng quén tri va Dai hoi ddng cd dong thdng qua.

b) Béo cdo hoat dong diéu hanh Céng ty, trong d6 cung clp chi tiét tinh hinh t&
chire v hoat ddng ctia Céng ty.

¢) Vao trude ngdy 25 thang 12 hang nim, Tong Gidm dbe phai trinh Hoi ddng
quén trj phé chuén k& hoach kinth doanh chi tiét cho n#m tai chinh ké tiép.

d) P& xuét nhiing bién phép néng cao hoat dong v& quan 1y clia Céng ty.

&) Kién nghi 56 Iuong nhan sy quan ly, cac chiic danh khéac ma Céng ty cin
tuyén dung dé Hoi ddng quén trf bd nhiém holic mi&n nhiém khi cin thiét, nhim
ap dung cdc hoat ddng cling nhu cée co clu quan 1y tét do Hai ddng quén trj dé
xuét, va tu vén dé Hoi ddng quén tri quyét dinh chinh sich v& cdng tac nhén su
quan ly.

f) Chuén bj va d8 trinh dé Hoi dbng quan trj théng qua cdc ban dy toan dai han,
hang nim va hang thang phuc vu hoat dong quan Iy cta Céng ty theo ké hoach
kinh doanh.

2) Tét ca thdng tin, bdo céo déu duge thyc hién bing van ban chuyén dén Cha
tich Hoi ddng quan tri va Trudng Ban kiém soét.
8. Phéi hop hoat dong kidm soét, didu hanh, gidm sét gitfa cdc thanh vién Héi

ddng quan tri, c4c thanh vién Ban Kidm soat va Téng Gidm dbc theo céc nhidm
vu cu thé clia cée thanh vién néu trén.

a) Céc thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kiém so4t, Ban Téng Gidm dbc thuomg
xuyén trao d8i trong cbng viée va cung cAp thong tin qua lai theo tinh théin hop
téc, ho trg, tao thusn loi cho nhau lam viée theo ding Didu 18, quy ché lam vide
va k& hoach hoat déng chung.

b) Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tng Gidm déc khéng can thiép vao
cong viéc diéu hanh theo hé théng chitc ning nhiém vu khéc nhau ciia mbi t
chite,

c) Trudng hop cdp bach, céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kidm sodt, Ban
Téng Gidm déc c6 thé théng tin ngay (bang gip gd, dién thoai, email) cho Cha
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tich Hpi ddng quan tf hay Trudng Ban kidm so4t hay Téng Giam déc hay ca ba
ngudi dé duge giai quyét higu qua.

Diéu 18. Quy dinh v& d4nh gi4 hing niim @51 véi hoat ddng khen thudng va
ky lugt d6i véi thanh vién Hi ddng quan tri, thanh vién Ban kidm soat,
Téng Gidm dbc vi cic ngudi didu hanh doanh nghiép khic

1. Dénh gi4 hoat déng d5i v6i thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kidm so#t,
nhén sw quan ly:

Tty thuge vao quy dinh clia Hoi ddng quén tri va Tong Gidm déc, cbng tac ddnh
gid hoat dong cta thanh vién Héi ddng quén tri, Téng Gidm déc, Ké toén trudng,
Trudng cdc phong, ban va ngudi phu trich céc don vi truc thude cé thé duge tién
hanh theo mét hodic mét s6 phuong thic nhu: ty dénh gis, t chic l4y phiéu tin
nhiém hoZc céch thire khic do Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc lua chon vao
ting thoi diém.

- Hang ném, ciin ci véo chiic néing, nhiém vu duge phéan cbng, Hai ddng quan tri
t6 chitc d4nh gia két qua hoat dong, mtrc d6 hoan thanh nhiém vy phén cing ciia
ting thanh vién Hoi ddng quan tri.

- Hang ndm, cin cir vao chirc ning, nhiém vu duoc phan cong, Ban kidm soét t5
chiic d4nh gid két qua hoat d6ng, mic d6 hoan thanh nhiém vu phén cdng cla
timg thanh vién Ban kiém sot.

- Hang ném, cin ¢k vao chirc ning, nhiém vu dugc phin cong, két qua hoat dong
san xudt kinh doanh ciia Céng ty, Hoi ddng quén tri t§ chic danh gid két qua
hoat dong kinh doanh, két qua diéu hanh, mirc d6 hoan thanh nhiém vy ciia Téng
Giam déc.

- Téng Gidm dbc chi tri cong tac danh gid nhén su quan ly tir Phé Téng Gidm
dbc, K& todn truémg, Trudng, phé phong, ban Cong ty, ngudi phu tréch céc don
vi truc thudc trén co s& cin clt vao quy ché hoat dong ciia Cong ty va két qua
hoat d6ng hang nim ciia thng bd phén va ciia todn Cong ty ¢& phén loai dénh gid
muc d6 hoan thanh nhiém vu,

2. Khen thuéng:

- Hang ndm, cin ot vao nghi quyét Pai hoi ddng ¢ déng quyét dinh mure khen
thuéng dbi v&i Hoi ddng quan trf va bd may didu hanh, Hbi ddng quén tri quyét
dinh ty 18 phén phéi gitra H6i dong quéan tri va b méy didu hanh,

33




[ T

- Hoi ddng quén tri, Téng Giam dbc ra quyét dinh khen thudng b1 véi cac chitc
danh quan Iy do minh b8 nhiém.

- Ché d6 khen thudng: béng tin vivhosic hinh thitc khéc theo chuong trinh Iya
chon cho c4n bd, nhan vién (néu cé).

- Ngudn kinh phi khen thudng duoc trich tir quy khen thuéng ctia Cong ty, qu¥
khen thudng clia ban quan 1y didu hanh khi dat va vuot ké hoach loi nhuin.

- Mitc khen thudng: Cén ot vao tinh hinh thyc t8 clia timg nim dé X8y dung mic
khen thuéng cu thé.

3. Xuly vi pham va ky luat:

- H¢i dbng quén tri, Téng Gidm dbc ra quyét dinh ky luat d6i véi céc chirc danh
quén 1y do minh bé nhiém.

- Hang nim, ciin ctt vao két qua d4nh gi4 hoat ddng san xut kinh doanh d8 xdc
dinh mdc d6 ky Iut, hinh thic ky ludt theo quy dinh clia phép ludt v& céc vin
ban clia Cong ty. Thanh vién Hoi ddng quén tri, Tdng Gidm déc va nhén su quén
Iy khong hoan thanh nhiém vy clia minh v6i su cn trong, man can va nang luc
chuyén mon s€ phai chiu trach nhiém vé nhiing thist hai do minh gay ra.

- Thanh vién Hoi dng quan tri, Téng Gidm déc va nhén sy quéan 1y khi thue hién
nhiém vy ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phép luat va quy dinh Céng ty, thi tiy
theo mirc d6 vi pham ma b xi Iy ky luft, xr phat hanh chinh, hoic truy ctu
tréch nhiém hinh sy theo quy dinh cfia phép lust. Trudng hop gdy thiét hai dén
loi ich clia Céng ty, cd ddng hotic ngudi khéc thi bdi thudng theo quy dinh cia
phép luét.

VIL. PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 19, Hidu lwe thi hanh
Quy ché ndi bg vé& quan trj cong ty Cong ty ¢d phén Hong Ha Viét Nam bao gdm
VII myc, 19 didu va c6 higu luc thi hanh ké tr ngéy.<4€. thang 04, nam 2021.
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